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Instrukcja dot. elektronicznego wysylania dokumentow
skladanych w szkole ponadpodstawowej z wykorzystaniem
systemu Nabor

Instrukcja przedstawia w jaki sposéb mozna wystaé elektronicznie dokumenty zwigzane z deklaracjg. Nie
musisz i$¢ do szkoly pierwszego wyboru. Mozesz wysta¢ dokumenty zgodnie z tg instrukcjg. System
pozwala na przestanie dowolnych dokumentéw jednak powinny one zawiera¢ zeskanowany (mozna zrobié¢
zdjecie) 1 podpisany wniosek do szkoly oraz niezbedne zeskanowane (mozna zrobi¢ zdjgcie) i podpisane
o$wiadczenia lub zaswiadczenia.

W pierwszym kroku nalezy skorzysta¢ ze strony https://nabor.pcss.pl/szkolaponadpodstawowa wybraé
odpowiednie miasto oraz skorzystac z opcji ,, Wypeknij wniosek™.
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Informato Wypelnij wniosek Dokumenty  Zaloguy)

Whniosek

Kolejnym krokiem jest wypelnienie wniosku, wydrukowanie dokumentu, podpisanie oraz zeskanowanie
(mozna zrobi¢ zdjecie). W zalezno$ci od wybranych odpowiedzi (np. zaznaczenie — rodzina wielodzietna)
wymagane beda dodatkowe dokumenty. Mozna je pobra¢ z zakladki ,,Dokumenty” lub uzyska¢ w inny
sposob (jak np. zaswiadczenie od lekarza). W kolejnym etapie wszystkie dokumenty drukujemy,
wypetniamy, podpisujemy w wymaganych miejscach oraz je skanujemy (mozna zrobi¢ zdjgcie).

Nastepnie przygotowany komplet plikdéw umieszczamy na naszym koncie przy wypelnionym wcze$niej
elektronicznym wniosku. Korzystamy z opcji ,,Zalogu;j”,
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Logowanie

podajemy dane do zalogowania, ktore uzyskali§my wraz z wnioskiem. Po zalogowaniu wybieramy opcje
»Wybierz akcj¢” dla wprowadzanego wcze$niej wniosku (w przypadku gdy wypemiliSmy wczesniej kilka
wnioskow, nalezy si¢ upewnié, ze wybieramy wlasciwy), po prawej stronie ekranu, jak na ilustracji ponize;.


https://nabor.pcss.pl/szkolaponadpodstawowa
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Dokumenty uzytkownikadla Twoje Miasto - Szkota Ponadpodstawowa
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Kolejnym krokiem jest wybranie opcji ,,Zataczniki”, ukaze si¢ nam nastepujacy ekran:

Zatgczniki

Nie ma dostepnych 2adnych zatacznekdw.

CPCss D

Wybieramy opcje ,,Dodaj” (po prawej stronie ekranu). Ukaze nam si¢ ekran z mozliwos$cia dodania pliku:

Dodaj zatacznik

Opis zatzcznika

Brik Nyterz plib - Preeglads

Wpiss tekat 2 obrazka J& Proetadus obrazek
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Wprowadzamy ,,Opis zatgcznika” np. Wniosek (zeskanowany dokument powinien by¢ rgcznie podpisany —
inaczej nie bedzie wazny). Wybieramy plik, opcja ,,Przegladaj ...” oraz wybieramy odpowiedni plik.
Nastgpnie przepisujemy odpowiedni tekst z obrazka. Jezeli tekst nie zostanie zaakceptowany mozna
przetadowaé obrazek wykorzystujac opcje ,,Przetaduj obrazek”. Po wybraniu opcji ,,Zapisz” dokument
zostanie umieszczony na naszym koncie i stanie si¢ dostepny dla szkoty pierwszego wyboru. Po poprawnym
dodaniu dokumentu zobaczymy nastgpujacy ekran:

Zataczniki

Opis Data dodania Rozméar Plik

PSS D

Podobnie postgpujemy z kolejnymi dokumentami, umieszczajac ich komplet na naszym koncie.

Zataczniki

Opis Data dodania Roxmiar Pk
x
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Zmiana wystanego dokumentu jest mozliwa po wcze$niejszym usunigciu dotychczasowego pliku.
W tym celu nalezy klikna¢ ikone X

Woystane pliki mozna pobrac na dysk klikajac ikone @

Po umieszczeniu kompletu dokumentéw mozemy ztozy¢ wniosek w szkole pierwszego wyboru.
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W kolejnym kroku wybieramy opcje ,,Z16z wniosek”:

Dokumenty uzytkownikadla Twoje Miasto -Szkota Ponadpodshwm |
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Panktac

Pruferencis hand

Po kliknieciu Z}6z wniosek status dokumentu zmieni sie z Nowy wniosek w rekrutacji podstawowej na
Zweryfikowany w rekrutacji podstawowe;j:

Moje konto
Dokumenty uzytkownikadla Twoje Miasto |-Szkota Ponadpodshwm
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UWAGAI!

Po elektronicznym ztozeniu dokumentu nie bedziemy mogli edytowaé wniosku oraz zalacznikoéw. Beda one
weryfikowane przez szkotg. Jezeli w trakcie weryfikacji szkota napotka na problem bedzie si¢ kontaktowata
z kandydatem i moze by¢ wtedy konieczne uzupelienie danych lub dokumentow. W takim przypadku
szkota cofnie wniosek do ponownej edycji. Na koncie kandydata ponownie aktywna bedzie funkcja
,»EBdytuj”. Po wprowadzeniu zmian nalezy wniosek zapisa¢, uzupelni¢ lub poprawi¢ zalaczniki a nast¢pnie
klikna¢ ,,Z16z wniosek”.

Jesli po zlozeniu wniosku, zauwazyliscie, ze we wniosku sa bledy, skontaktujcie si¢ ze szkota pierwszego
wyboru, by cofneta wniosek do ponownej edycji. Na koncie kandydata ponownie aktywna bedzie funkcja
»EBdytuj”. Po wprowadzeniu zmian nalezy wniosek zapisa¢, uzupeki¢ lub poprawi¢ zalaczniki a nastgpnie
klikna¢ ,,Z16z wniosek”.



